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l. fejezet

ALTALANOS RENDELKEZESEK

Az Erasmus+ program jogi alapja
1. 8

A Miskolci Egyetem (a tovabbiakban: Egyetem) 20H®rbaz Eurépai Bizottsaghoz
benyujtott palyazat alapjan elnyerte a részvéwjiof a 2014-2021-ig tartdé Erasmus Plus
(tovabbiakban: Erasmus+) programszakaszban. Az paurBizottsag altal meghatarozott
irAnyelveket a 47054-LA-1-2014-1-HU-E4AKA1-ECHE sErasmus Charter for Higher
Education dokumentum (tovabbiakban: ECHE) tartaaaamely az Egyetemet kotelezi az
abban foglaltak maradéktalan betartaséara, és atredyegyetem az @krasoknak megfeléen
honlapjan megjelentet.

2Jelen szabalyzat célja az Erasmus+/KA1 {ighsatasi mobilitasi) alprogram végrehajtasanak
szabalyozdsa az Egyetemen. A szabalyozas alapjpeziké az ECHE-ben vallalt
kotelezettségek, tovabba a prograntikidését szabalyoz6 Erasmus+ Programme Guide
(letdlthet:http://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/datisneeasmus-plus-
programme-guide_en.pdlf

3A szabalyzat hatélya kiterjed az Egyetem valamerafigatojara, oktatd és nem oktatd
alkalmazottjara, akik a mobilitasi programban résdznek.

A program végrehajtdsahoz szikséges formanyomtaikahaz Eurdpai Bizottsdg hatarozza
meg, hasznalatuk egységes és kotelaz programban részt vévorszagok valamennyi
felsboktatasi intézménye szamara.

“Az Egyetem a program végrehajtasahoz sziikségementsyi dokumentumot és Gtmutatét a
http://erasmus.uni-miskolc.hu honlapon teszi k6zzé

Fogalmi meghatarozasok

2. §

Erasmus Fel®ktatasi Karta (Erasmus Charter for Higher Educdtiaz Eurdpai Bizottsag
altal kiallitott alapdokumentum, amely 6sszefoglap Egyetem kotelezettségeit az Erasmus+
programban valé részvétel soran.

®Intézménykozi Megéllapodas ( Inter-institutionalrdgment): a partneregyetemek kozott, az
Eurdpai Bizottsag altal &irt formatumban megkotott mobilitasi szédes.

"Programorszag: az Eurdpai Unié tagallamai, Izlanidhtenstein, Macedénia, Norvégia,
Torokorszag.

®partnerorszag: a programorszagokon kivilli, az EirBjzottsag foldrajzi felosztasa szerinti
négy régidba sorolt orszagok.

M
M
M
‘M
M
M
™

Odositva a Miskolci Egyetem Szenatusanak 89/2645hatarozataval, 2015. janius 1. napjatol hatbzoveg.
odositva a Miskolci Egyetem Szenatusanak 89/2645hatarozataval, 2015. junius 1. napjatol hatbzoveg.
Odositva a Miskolci Egyetem Szenatusanak 89/284.5hatarozataval, 2015. janius 1. napjatol hatbzoveg.
Odositva a Miskolci Egyetem Szenatusanak 89/284.5hatarozataval, 2015. janius 1. napjatol hatbzoveg.
Odositva a Miskolci Egyetem Szenatusanak 89/284.5hatarozataval, 2015. janius 1. napjatol hatbzoveg.
Odositva a Miskolci Egyetem Szenatusanak 89/284.5hatarozataval, 2015. janius 1. napjatol hagbzoveg.
Odositva a Miskolci Egyetem Szenatusanak 89/284.5hatarozataval, 2015. janius 1. napjatol hagbzoveg.

Szabalyzat érvényességi ideje: 2014-2021 EU ciklus Nyomtatas datuma: 2015.04.30.
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(5) °Nemzetkdzi kreditmobilitds: az Erasmus+ programtasd az Eurépan kivili régiok

(6)

(7)

(8)

9)

(10)

(11)

(12)

(13)

(partnerorszagok) felé a 2015/16. tavdékezdsdsen.

YHallgatdi részképzési mobilitds (Student Mobilityr fStudies): valamely program- vagy
partnerorszag akkreditalt félsktatasi intézményében folytatott, képzési cikluson (alap,
mester, PhD) 3-12 hdnapos részképzeés, amelynek aéjilfoldon szerzett kreditek itthoni
elismertetése.

“Hallgatéi szakmai gyakorlat mobilitds (Student Mibpi for Traineeships): valamely
programorszagban (2016/17. tarééygartnerorszagban is) végzett, képzési ciklusonkétr?
hénapig tartd, tantervileg kotetezagy szabadon valasztott szakmai tapasztalatszerzé

12Oktatési célt mobilitas (Staff mobility for teach)n valamely program-vagy partnerorszag
akkreditalt fel$oktatasi intézményében végzett, 2-60 napig térjein. 8 dra/hét oktatasi
tevékenység (utazasi napok nélkiil).

BAlkalmazottak képzési céld mobilithsa (Staff mdpilifor Training): nem oktatoi
munkakdrben dolgozo, vagy oktatdi munkakdrben dodgode valamilyen adminisztrativ
feladatkort is ellaté egyetemi alkalmazott Aaltal alamely program-vagy partnerorszag
akkreditalt fel$oktatasi intézményében vagy szakmai szervezeteégnét, vallalkozasnal
toltott, 2-60 nap kozotti médszertani képzés.

Tamogatasi Szebzés:

a) a Miskolci Egyetem és a Tempus Kozalapitvany koiéttejott megdéllapodas, amely
szabalyozza az intézmeényi sfinégrehajtast és ennek pénzugyi feltételeit,

b) “a Miskolci Egyetem és a kedvezményezett kiutadét{id nemzetkozi kreditmobilitas
esetén a kulfoldi beutazo) kozott létrejott megidldas a mobilitas pénzigyi feltétetdjra
tamogaté és a kedvezmeényezett kotelezettsdgeir

Tanulmanyi Szemés (Learning Agreement): haromoldal( s#dés a hallgaté (sajat vagy
nemzetkdzi kreditmobilitasban résztéekilfoldi), a Miskolci Egyetem és a partneregyetem
kozott a partneregyetemen (vagy a Miskolci Egyetenfelvett targyakrol és megszerzénd

kreditekol.

%szakmai Gyakorlat Megéllapodas (Learning Agreemfent Traineeships): haromoldal(
szerddés a hallgatd (sajat vagy nemzetkdzi kreditmdatsban résztvévkilfoldi), a Miskolci
Egyetem és a fogadd cég kozott a szakmai gyakatatin végzerid feladatokrdl,
megszerzerniképességekt, értékelési kritériumokrol.

"Médositott Tanulmanyi /Szakmai Gyakorlat Szeigs (Changes to the Learning Agreement
| Learning Agreement for Traineeships): haromoldalierddés a hallgatd (sajat vagy
nemzetkdzi kreditmobilitdsban résztéekilféldi), a Miskolci Egyetem és a fogadd
egyetem/cég kozott az eredeti tanulmanyi/szakmakagyat tervben a kulfoldi tartozkodas
soran bekovetkézvaltozasokrol.

8 Médositva a Miskolci Egyetem Szenatusanak 89/2645hatarozataval, 2015. janius 1. napjatél hagszoveg.
° Médositva a Miskolci Egyetem Szenatusanak 89/2645hatarozataval, 2015. janius 1. napjatél hagszoveg.
9 Médositva a Miskolci Egyetem Szenatusanak 89/2645hatarozataval, 2015. junius 1. napjatél hagiszoveg.
! Médositva a Miskolci Egyetem Szenatusanak 89/2645hatarozataval, 2015. junius 1. napjatél hagiszoveg.
12 M6dositva a Miskolci Egyetem Szenatusanak 89/2645hatarozataval, 2015. junius 1. napjatél hagiszoveg.
13 Médositva a Miskolci Egyetem Szenatusanak 89/2645hatéarozataval, 2015. janius 1. napjatél haggzoveg.
14 Médositva a Miskolci Egyetem Szenatusanak 89/2645hatéarozataval, 2015. janius 1. napjatél hagszoveg.
15 Médositva a Miskolci Egyetem Szenatusanak 89/2645hatéarozataval, 2015. janius 1. napjatél hagszoveg.
6 Médositva a Miskolci Egyetem Szenatusanak 89/2645hatéarozataval, 2015. janius 1. napjatél hagszoveg.
" Médositva a Miskolci Egyetem Szenatusanak 89/2645hatéarozataval, 2015. janius 1. napjatél hagszoveg.
Szabalyzat érvényességi ideje: 2014-2021 EU ciklus Nyomtatas datuma: 2015.04.30.
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(14) Képzeéseért, illetve a bejévhallgatokert felgls kari ECTS koordinator (Responsible Person): a

(15)

(16)
(17)
(18)

(19)

(20)

(21)

(22)

(23)

(1)

kar dékanja altal kijelolt személy, aki jogosukimery, illetve bejow hallgatok Tanulmanyi /
Szakmai Gyakorlat Sze¥dését alairni és az abban foglaltakra kotelezedtsegllaini. A
részképzés, a szakmai gyakorlat és a lefindlgatok kari koordinatora lehet ugyanaz, de
mas-mas személy is.

BMobilitasi Megallapodas (Mobility Agreement): melgdlodas az oktaté/nem oktatd
alkalmazott és a partneregyetem kozétt az elvédzehthtasi feladatokrol, illetve képzési
programrol.

YRészvételi igazolas (Confirmation of Attendancejogadé intézmény altal kiallitott, az ott
toItott tanulmanyi/gyakorlati/oktatasi/képzéss ikigazolasara szolgaldo dokumentum.

Tanulméanyi Atirat (Transcript of Records): a haltyaltal a partneregyetemen vagy a
Miskolci Egyetemen elvégzett kurzusokat €s megetekrediteket tartalmazo bizonyitvany.

Szakmai Gyakorlat Igazolas (Traineeship Certificadehallgato altal a kulfoldi cégnél végzett
szakmai munka értékelését tartalmazo dokumentum.

Beszamitasi Tanusitvany (Recognition Outcomes): skditi Egyetem altal kiallitott
dokumentum a kulféldén szerzett kreditek/szakmaikgylat itthoni beszamitasarol, illetve a
beszamitas hianyanak okairdl.

Részképzési Modul (Mobility Window): a kilféldi @epzés soran elvégzett kurzusoknak és
megszerzett krediteknek egy képzési modulkéntriéribészamitdsa az itthoni tanulmanyokba
(ellentétben az egy-egy tantargy kdlcsénts megdtésden alapuld beszamitassal).

Mobilitasi adatbazis (Mobility Tool): az Eurdpai Rittsag egyesitett kdzponti adatbazisa,
amely tartalmazza az Erasmus+ programban résztvexalamennyi egyetem
partnerkapcsolatait, intézmeényi beszamoloit, a dzak egyéni beszamoldit, a tamogatas
felhasznalasanak részleteit.

Z0nline Nyelvi TAmogatas (Online Language Suppo@L-S): az Eurépai Bizottsag altal a
kiutazd hallgatok koteldz nyelvi felméréseinek és nyelvkurzusainak keze#détrehozott
elektronikus felulet.

ESN (Erasmus Student Network): a HOK-6n belill tevéked, a bejow hallgatokat segft
és a mentorokat koordinal6 didkszervezet.

Kétoldalu keretszeradések
3. 8

22A hallgatéi részképzés és az oktatdi mobilitas adgéin intézménybe iranyulhat, amellyel a
Miskolci Egyetem Erasmus+ intézménykozi megallago#étott. Szakmai gyakorlat esetében
nem szukséges intézménykdzi megallapodast koétnképzési céld mobilitas iranyulhat
szerddéssel rendelkéz partneregyetemhez, vagy egyéb, nem oktatdsi iréyhez,
amelynek tevékenysegi terilete illeszkedik a mtisban résztvévalkalmazott Egyetemen
bet6ltott munkakoréhez.

18 Médositva a Miskolci Egyetem Szenatusanak 89/2645hatéarozataval, 2015. junius 1. napjatél hagszoveg.
19 Médositva a Miskolci Egyetem Szenatusanak 89/2645hatarozataval, 2015. janius 1. napjatél hagszoveg.
20 M6édositva a Miskolci Egyetem Szenatusanak 89/2645hatarozataval, 2015. janius 1. napjatél hatbzoveg.
2L Médositva a Miskolci Egyetem Szenatusanak 89/2645hatarozataval, 2015. janius 1. napjatél hatbzoveg.
22 M6dositva a Miskolci Egyetem Szenatusanak 89/2645hatarozataval, 2015. janius 1. napjatél hatbzoveg.
Szabalyzat érvényességi ideje: 2014-2021 EU ciklus Nyomtatas datuma: 2015.04.30.
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(2) A kétoldalu szer@gdések megkotesét a kar (intézet/tanszék) kezdemiéayRektori Hivatal
Tudomanyos és Nemzetkdzi Rektorhelyettesi Titkastaé (tovabbiakban: TNRT), és a
rektorhelyettes irja ala.

(3) Amennyiben a megkotott szédes alapjan semmilyen mobilitadsi esemény egymasttk@
tanévben nem torténik, az intézmeényi Erasmus kaéatdr — a kari koordinator egyetértésével
— a szerédés megsziintetését kezdeményezheti.

Intézményi palyazat és tdmogatési szeédés
4. §

(1) Az Egyetemnek minden év marciuséban intézményigzalpt kell benyujtania a Tempus
Kdzalapitvdnyhoz (tovabbiakban TKA) egy vagy kétéees idtartamra (16 vagy 24 hénap)
a végrehajtashoz szikséges finanszirozas ceéljbaemzetkozi kreditmobilitas 2015. évi
beindulasaval kulon intézményi palyazatot kell heaalz EU-n beldli, illetve EU-n Kivili
mobilitasi tevékenységekre.

(2) *Nyertes palyazat esetén a TKA tdmogatasi épést kot az Egyetemmel, ésbigia a
minimalisan teljesiterdmobilitasi Iétszamokat.

(3) ?°Az Egyetem a tanév soran egyokézi és egy zar6 beszamoldban, valamint tartalmi
beszamoldban koteles szamot adni a tamogatas Zelilasarél és a mobilitasi tevékenység
szakmai tartalmarol.

II. fejezet
INTEZMENY! ERASMUS MENEDZSMENT

Bizottsagok, személyek feladat-és hataskore
5 §

(1) 2°A program intézményi szifit konzultacios, egyeziettestilete az Intézményi Erasmus
Forum (tovabbiakban IEF). EInbke a tudomanyos énze&kdzi rektorhelyettes, tagjai: az
intézményi Erasmus koordinator, Kari Erasmus Bs&ambk vezéi, HOK vezebje, Hallgatoi
Kbzpont vezeaije, Bolyai Kollégium igazgatdja, Uni-Hotel Diakotth igazgatoja,
Idegennyelvi Oktatasi Kozpont igazgatdja. A tedtlibsszehivasanak szikségessidgar
intézményi Erasmus koordinator javaslata alapjairdamanyos és nemzetkdzi rektorhelyettes
dont. Akadalyoztatas esetén a tagok helyettespeidatethetik magukat.

(2) ?’Az |EF feladatai:

a) A program ntikddéséhez szikséges feltételeknek a karok és nehgeseti egysegek
kOzotti egyeztetése, @&ségek és gyengeségek feltarasa, problémak metfiseszé
javaslatok dsszegjtése, értékelése, kari (vagy mas szervezeti egyéegyakorlatanak
bemutatésa.

b) Az ECHE-ben megfogalmazott kotelezettségek kozstita kari képvisék és mas
szervezeti egysegek felé a tovabbi eljarasrendeié&xkedések megtétele érdekében.

% M6dositva a Miskolci Egyetem Szenatusanak 89/2645hatarozataval, 2015. janius 1. napjatél hatbzoveg.
2 M6dositva a Miskolci Egyetem Szenatusanak 89/2645hatarozataval, 2015. janius 1. napjatél hatszoveg.
% M6dositva a Miskolci Egyetem Szenatusanak 89/2645hatarozataval, 2015. janius 1. napjatél hatszoveg.
% M6dositva a Miskolci Egyetem Szenatusanak 89/2645hatarozataval, 2015. janius 1. napjatél hatbzoveg.
2" M6dositva a Miskolci Egyetem Szenatusanak 89/2645hatarozataval, 2015. janius 1. napjatél hatbzoveg.
Szabalyzat érvényességi ideje: 2014-2021 EU ciklus Nyomtatas datuma: 2015.04.30.
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C) 28
d) 29
(3) A program kari szirt végrehajtasaért, a mobilitAsok szakmai tartalméaeldigyeletéért a Kari

(4)

(5)

(6)

(7)

Erasmus Bizottsdgok (tovabbiakban: KEB) fédelk. A KEB elndkét és tagjait a kar dékanja
jeloli ki. A tagok létszama valtozo lehet, de aditeeszamitasért feled ECTS, valamint a
bejow hallgatokért feléls koordinatorok és a kari HOK képvisi koteleden tagjai a
bizottsagnak.

A KEB feladatai:

a) Kari Erasmus kulkapcsolatok nyilvantartasa és szgjikzerinti frissitése.

b) Az évenkénti palyazati forduldban a hallgatok ésatik palyazatanak szakmai biralata,
rangsor felallitasa.

c) A kimens hallgatok Tanulmanyi Szefdésében felvett targyak éeetes befogadasi
rendjének kialakitadsa, ezen befogadast dsb elfogadd személy kijeldlése, a kiulféldén
szerzett kreditek beszamitasara, a Beszamitasisitaany kiallitasara, tovabba azoknak
az elektronikus indexben tori&n rogzitésére vonatkoz6 eljardsok kidolgozasa,
mukodtetése, riikodésének felligyelete.

d) Palyazati felhivasok széleskiqoropagalasa.

A képzésert feléls kari ECTS koordinator feladata annak biztositfeay a részképzeésre

kimend hallgatok kiutazas étt a Tanulmanyi Szeézésben garanciat kapjanak a kulféldon

felvett targyak itthoni elfogadasara. Ezt a TanulgnaSzerddés alairasaval igazolja. A

hallgatok kulfoldi tartbzkodasa alatt velik kozeetll, vagy a szakirany szerint illetékes

tanszéken keresztlil kapcsolatot tart, tanulmanyafligyelemmel kiséri, a Tanulmanyi

Szerddésben tortéh valtozasok esetén tanacsot ad. A hallgatok hazaése utan a

partneregyetem altal kiallitott Tanulmanyi Atiragakattekinti, a hallgatokkal konzultal olyan

esetben, ha a Tanulmanyi Szatés és a Tanulmanyi Atirat eltér egymastol. A besizsi

eljarast koveien ellerdrzi, hogy megtortént-e a Beszamitasi Tanusitvar@flitdsa, és a

kulféldon szerzett kreditek rogzitése a Neptun seadcben.

A szakmai gyakorlatért felés kari ECTS koordinator feladata annak biztositdsmy a
szakmai gyakorlatra kimérhallgatok kiutazas étt a Szakmai Gyakorlat Megéllapodasban —
a koordinator altali alairassal — garanciat kapjaaakulféldon teljesitett gyakorlat itthoni
beszamitasara, amennyiben az tantervileg kdtetgakorlatnak szamit, illetve a kulfoldi
gyakorlatnak a Diploma Mellékletben valé megjeleémésabban az esetben is, ha ez szabadon
valasztott (nem koteléz gyakorlat volt. A hallgaték kulféldi tartdzkodasalatt velik
kozvetlendl, vagy a szakirany szerint illetékesstaiken keresztil kapcsolatot tart, szakmai
munkajukat figyelemmel kiséri, a Szakmai GyakoNétgallapodasban torténvaltozasok
esetén tanacsot ad. A hallgaték hazaérkezése ufdnfddi cég altal kiallitott Gyakorlat
lgazolast attekinti, a hallgatokkal konzultal olyasetben, ha a Gyakorlat Igazolas negativ
ertékelést tartalmaz. A beszamitasi eljarast Kieret elleérzi, hogy megtortént-e a
Beszamitasi Tanuasitvany kiallitdsa, és a kulfoldaksnai gyakorlat régzitése a Neptun
rendszerben.

39A bejows hallgatokért kari feléls koordinator feladatai: gondoskodik az idegenniyddari
tantargykinalat tanévenkénti frissitédéres a kari honlapon vald megjelentetésra

% Hatalyon kiviil helyezve a Miskolci Egyetem Szesanak 89/2015. sz. hatarozataval, 2015. janiusgdjatol
hatalyos szdéveg.
2 Hatalyon kiviil helyezve a Miskolci Egyetem Szesanak 89/2015. sz. hatarozataval, 2015. janiusgdjatol
hatalyos szdéveg.
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meghirdetett targyak Neptun rendszerbeli felvitdlégés a késbbiekben a kulfdldi hallgatok
altal felvett targyak Neptunban tortemozzarendelésér A kari targylista meghirdetésével
parhuzamosan a tantargyi kinalatot és az ehhezsékijuld paramétereket excel tablazat
formajaban eljuttatja az intézményi Erasmus koaidimak, hogy a kulfoldi hallgatok online
jelentkezési lapjaba beépithek legyenek a targylistak. Nyilvantartja a beétkgtentkezési
anyagokat, alairasaval jovahagyja a hallgatok mattetanulmanyi programjat (Tanulmanyi
Szerddés), értesiti az érintett oktatokat. A kulfoldillpatok szamara kozvetlendl, vagy a
szakirany szerint illetékes tanszékek bevonas@malszeres tutoralasi alkalmakat biztosit.

(8) *'Palyazati Erasmus Bizottsag (tovabbiakban PEBRdfehi: az éves palyazati forduléban
mind a négy mobilitasi tipusban intézményi szintédnt a kiutazokrol és meghatarozza az
egyéni tAmogatasi 6sszegeket az Erasmus+ szabédpgan. A dontésnél figyelembe veszi a
kari bizottsagoktol kapott szakmai véleményezéstfetsllitott sorrendeket. A nem Kkar-
specifikus személyzeti képzés palyazatainak elséilal dontés @t kikérheti az érintett
szervezeti egységek vedigiek vélemeényét. A bizottsag elndke: a tudomanyweeamzetkozi
rektorhelyettes, tagja: intézményi Erasmus kootdimalletve hallgatokat érikt igyekben a
bizottsag ulésére meghivast kap a HOK/DOK képéjeebki ezen esetekben szavazati joggal
vesz részt az ulésen.

(9) Intézmeényi Erasmus koordinator feladatai:
a) Fellgyeli és koordinalja a program egyetemi szmtikbdését.
b) Jogosult az intézmény nevében a kiutazékkal kot@ttnogatasi Szebzés, illetve a

programban éforduld egyéb dokumentumok (meghivélevél, igazolasyunkaterv,
tanulmanyi atirat, kisérlevél) alairasara.

c) 3%Figyelemmel kiséri a tamogatds felhasznalasat, sszalépések kovetkeztében
felszabadulé pénzeszkozok hatékony felhasznalaggnddloskodik, a palyazati forduld
utdn beérkez potpalyazatokat, hosszabbitasra vonatkozé kéreimedtzetes Kkari
véleménykéreés utan elbiralja, dont az 6sztondjeigsk odaitélésély a mobilitasi tipusok
kozo6tti pénzbsszegek atcsoportositasardl a tudomsamg nemzetkozi rektorhelyettes
jovahagyasaval, illetve hallgatéi igyekben a HOKKOKEpvisebjének bevonasaval.

d) A hataskoérébe tartozé lgyekben elbiralja a haligatéltanyossagi kérelmeket, vagy
barmely més, Erasmus mobilitassal kapcsolatos eggaszt.
e) Gondoskodik az évenkénti intézményi pélyazat bead§s ezzel parhuzamosan az
intézményen bellili palyazati fordulé Utemezékés szabalyszédebonyolitasarol.
f) Gondoskodik az intézményi pénzigyi és tartalmzéewlok idbben tortéd beadasardl.
(10) A TNRT (Erasmus ugyvi¥) feladatai:

a) Erasmus kétoldalu szémések nyilvantartasa, lejard, illetve Uj stelesek megkotésének
ugyintézeése.

b) A palyazati felhivasok teljes anyaganak elkészitése megjelentetése az Erasmus
honlapon, széles kidmeghirdetés egyetemen belil.

c) A palyazati fordulot koveélen a palyazok kiértesitése a doriEsnyertes palyazok
listajanak megjelentetése az Erasmus honlapon.

d) Mind a 4 mobilitasi tipusban a koteteddlokumentumok, illetve tajékoztatdé anyagok
évenkénti frissitése, OsszedllitAsa és megjelemtetz Erasmus honlapon; kilfoldi
hallgatok részére a honlap angol verzidjanak tassi

30 M6dositva a Miskolci Egyetem Szenatusanak 89/2645hatarozataval, 2015. janius 1. napjatél hatszoveg.
31 M6dositva a Miskolci Egyetem Szenatusanak 89/2645hatarozataval, 2015. janius 1. napjatél hatbzoveg.
32 M6dositva a Miskolci Egyetem Szenatusanak 89/2645hatarozataval, 2015. janius 1. napjatél hatbzoveg.
Szabalyzat érvényességi ideje: 2014-2021 EU ciklus Nyomtatas datuma: 2015.04.30.
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e) *Ki- és beutazok koteléz Erasmus személyi anyaganak kezelése, dokumentumok
nyilvantartasa, taroldsa (tAmogatasi sa@ések €s ezek modositdsai, tanulmanyi / szakmai
gyakorlat megallapodasok és ezek moédositasai, Gkt nem oktatd alkalmazotti
munkatervek, részvételi igazolasok, tanulmanyiaéik, gyakorlat igazolasok, utazasi
jegyek), on-line egyéni beszamolok eblerése.

f) Valamennyi kiutazo részére az egyéni tamogaiasrzegek atutalasdnak Ugyintézése a
Pénzugyi Osztaly (PO) felé, kotelezettség-vallaasietel, pénzigyi nyilvantartasok
vezetése.

g) **Az egyéni mobilitdsok szakmai és pénziigyi adataiimdyamatos vezetése a Tempus
Kbdzalapitvany altal rendelkezésre bocsatott szdisre és ezen adatok folyamatos
feltdltése az EurOpai Bizottsdg egységesitett adalba (Mobility Tool), illetve
ugyanezen fellileten a kiutazék Aaltal feltdlténagyeni beszamolok meglétének
ellernsrzése.

h) 3°A hallgat6i OLS feliilet (Online Nyelvi Tamogata®delése, a kotelémyelvi teszt és
nyelvkurzus licenszek rendelkezésre bocsatasa, @vinyelmérések és kurzusok
elvégzésének folyamatos elienése.

i) Kulfoldi hallgatok fogadasaval kapcsolatos tlj@ii Ggyintézés (jelentkezési anyagok
feldolgozasa, Tanulmanyi Szédesek Ugyintézése, alairt dokumentumok visszakéldés
partneregyetemekre, széllasfoglalas, Neptun-katigdsgazolvany igénylés, angol nyélv
tajékoztato éladas megtartasa, egyeni informacios csomagok dksrms tanacsadas).

j) Képzési céelu mobilitasban érkexilfoldi munkatarsak fogadasa, részikre szakmai
program szervezése.

lll. fejezet
PALYAZTATAS RENDJE

Palyazat kiirdsa
6. 8

(1) Az Erasmus+ programban csak palyazat utjan lelset wenni. Palyazhat a Miskolci Egyetem
valamennyi aktiv hallgatéi jogviszonnyal rendelikelzeiratkozott (nappali, levelézallamilag
finanszirozott, koltségtéritéses) hallgatdja, ésamannyi teljes vagy részfoglalkoztatasu
alkalmazottja.

(2) A Miskolci Egyetem — a Tempus Kozalapitvany mirgz@rgos felligyeleti szerv rendelkezései
alapjan — minden évben legkéb februér végéig palyazatot ir ki mind a négy ritdsi
tipusban a kovetkéztanévre vonatkozoan. A palyazati felhivast az mreshonlapon kozzé
teszi, és minden rendelkezésre all6 eszkozzelskéhben propagalja.

(3) A palyazati felhivas tartalmazza: a palyazat beaddaddjat, hataridejét, a szikséges
mellékleteket, a megpalydzhato helyek listajataby/qrati forduldo és dontéshozatal varhatéd
Utemtervét, a hamis adatok kozlését szankciondkzkedéeseket, a palyazati jogosultsagi

33 M6dositva a Miskolci Egyetem Szenatusanak 89/2645hatarozataval, 2015. janius 1. napjatél hatszoveg.
3 M6dositva a Miskolci Egyetem Szenatusanak 89/2645hatarozataval, 2015. janius 1. napjatél hatszoveg.
% Médositva a Miskolci Egyetem Szenatusanak 89/2645hatarozataval, 2015. janius 1. napjatél hatbzoveg.
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(1)

(2)

3)

(4)

(5)

(6)

(7)
(8)

9)

(10)

kritériumokat, a kiegésitpalyazati lehdéiségeket, a program pénzigyi feltételeit, a kari
koordinatorok listajat. A hallgatéi palyazati felhsok tovabbi olyan kiegésé&iinformaciokat,
javaslatokat és tanacsokat is tartalmaznak, amelggkik a hallgatokat a kulféldi intézmény
kivalasztasaban, lelietégeik pontos megitélésében.

A pélyazati folyamat
7. §

Az érvényes palyazat az on-line jelentkezési lajxszges adatainak kitéltésével és a kotelez
mellékletek feltdltésével adhaté be, kizardlag wtmkkusan a felhivasban kozolt és a
Miskolci Egyetem honlapjan elérléelinken. A megvalésitas alatt allo tanév soran taies
esetben (etsorban visszalépkiutazok helyettesitésére) lebigeg van a papir alapon téréén
palyazasra.

A pélyazatokat a KEB vezge és a képzésért fetsl kari ECTS koordinator sajat belépési
koddal tudja elérni a koordinatori feltlétr

%A palyazati felhivasban kozzé tett (itemezésnek ehelgén a hallgatdi és oktatéi palyazatok
szakmai biralatat a Kari Erasmus Bizottsdagok végak egyéni tamogatasi 0sszegek
meghatarozasat a kozponti elveknek megielelés a megpalyazottoidrtamok (hénapok és
napok szama) felllvizsgalatat a PEB végzi. A képzékl mobilitasi palyazatok esetében
mind szakmai, mind pénzigyi kérdésekben a PEB dBbfihdegyik bizottsagi dontést
jegyzokoényvbe foglaljak.

%’Arra a félévre, amikor a hallgaté végez (Allamviz$éléve) Erasmus+ kiilféldi részképzés
nem itélhet meg.

Hallgatok képzési ciklusonként (alap, mester, PBE)2 hdénap részképzésen, vagy 2-12
honap szakmai gyakorlaton, vagy a &etvegyitve, de akkor is csak max. 12 honapig
vehetnek részt. A 12 honapba beleszamit az Eletigossto tanulas programban, ugyanazon
képzeési ciklusban kint toltott édis.

Az alkalmazottak kulfoldon tartozkodasi ideje 2-6@p lehet, oktatdk egy pélyazati
fordulbban egynél t6bb, de max. harom palyazatot headhatnak kilonbéz
partneregyetemekhez.

$Amennyiben a palyazati forduléban nincs elég jdlent, az egyetem poétpalyazatot
hirdethet, és ismét megnyithatja az elektronikunslseert.

A TNRT valamennyi palyazét irasban kiértesiti aypaht eredményél, a nyertesek listajat
az Erasmus honlapon kozzé teszi. A részképzészé btdlgatok adatait (nominalas) e-mailen
megkuldi az érintett fogadd egyetemeknek.

A TNRT mind a négy mobilitdsi tipusban gyakorlatimiitatot allit 6ssze a kiutazok
segitésere. Ezt, illetve a koteben hasznalandd formanyomtatvanyokat az Erasmusihoml
elérhetveé teszi.

%A részképzési mobilitisban nyertes azon hallgatékik megfelelnek a Tempus
Kbzalapitvany (TKA) &ltal meghatérozott jogosuliskgtériumoknak, kiegészit Erasmus+
szocialis tAmogatasra is palyazhatnak.

% M6dositva a Miskolci Egyetem Szenatusanak 89/2645hatarozataval, 2015. janius 1. napjatél hatszoveg.
37 M6dositva a Miskolci Egyetem Szenatusanak 89/2645hatarozataval, 2015. janius 1. napjatél hatbzoveg.
3 M6dositva a Miskolci Egyetem Szenatusanak 89/2645hatarozataval, 2015. janius 1. napjatél hatszoveg.
39 M6dositva a Miskolci Egyetem Szenatusanak 89/2645hatarozataval, 2015. janius 1. napjatél hatbzoveg.
Szabalyzat érvényességi ideje: 2014-2021 EU ciklus Nyomtatas datuma: 2015.04.30.
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(11) “™ind a négy mobilitasi tipus azon nyertes palyazakik tartés betegséggel vagy
fogyatékossaggal élnek, jogosultak erre a célragddeié Erasmus+ tamogatast is
megpalyazni.

(12) “Mind a kiegészit szocidlis, mind a tartds betegség tamogatas pEiyéetételeit kilon
palyazati felhivasok, formanyomtatvanyok és eljmad szabalyozza, amelyeket minden
tanévben a TKA bocsat az intézmeény rendelkezéééra palyaztatast a TKAs@lasai szerint
kell lefolytatni.

IV. fejezet
A MOBILITASOK MEGVALOSITASA

Hallgatoi tanulméanyi mobilitas (részképzés)
8. §

(1) A Kkiértesités kézhezvétele utan a hallgatonak katathnul el kell kezdenie kiutazdsa
megszervezéseét az Erasmus honlapon kdzzé tettdgtakibmutatonak megfeléén.

(2) A hallgaté a kiutazasat az igénybe veéhetegitségek (kari, tanszéki, TNRT, HOK)
tamogatasaval, a legnagyobb gondossaggal kotelgszemwezni. Amennyiben az utazasa
barmilyen okbdl nem megvalosithato, azt haladéktdl&oteles irdsban (legalabb e-mailen)
bejelenteni a TNRT-nek.

(3) Kiutazés eitt a hallgatd kotelezettségei:

a) A fogado egyetem honlapjardl letdlti és a jelen8sezformanyomtatvanyokat (teljes
jelentkezési dokumentaciot) kitdltve, az altaluk gimatarozott hatarige, eljuttatjia a
fogaddkhoz. Csak a fogadd egyetem jovahagyasavatanteljes mértékben érvényessé a
kulfoldi részképzés.

b) A kilfoldi egyetemen 30 kredit felvétele kotade@@gy nyelvi vagy orszagismereti targy
lehet, a tdbbinek szaktargynak kell lennie), a®diftanulmanyi programot a Tanulmanyi
Szerddésben rogziti.

c) A kulfoldi tantdrgyak beszamitasatorbtesen kéri a képzéseért fékelkari ECTS
koordinator Utmutatasa alapjan, aki a beszamithetegét alairasaval igazolja. Az
itthoni tantargy-megfeleltetést (ennek hianyabawlaakat) is a Tanulmanyi Szédésben
régzitik.

d) gondoskodik a Tanulmanyi Szédes fogadd egyetem altal valo alairasarol.

e) Az Erasmus honlaprdl letdlti valamennyi, a kiuta#és kapcsolédd dokumentumot,
formanyomtatvanyt (beleértve a részletes kiutaztisutatoét is).

f) Egyéni tanulméanyi rendet kér a kinntartézkodtegare.

g) Betegség-poggyasz- és balesetbiztositasrél (szakyyakorlat esetén, ha szikséges,
feleléssegbiztositasrol is) gondoskodik. Koétéleminimum az EU-s egészségbiztositasi
kartya megléte (eurdpai unios célorszag esetén).

40 M6dositva a Miskolci Egyetem Szenatusanak 89/2645hatarozataval, 2015. janius 1. napjatél hatszoveg.
“1 M6dositva a Miskolci Egyetem Szenatusanak 89/2645hatarozataval, 2015. janius 1. napjatél hatbzoveg.
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h) “°Az els nyelvi felmérés elvégzése az Eurdpai Bizottsag @elSletén. Amennyiben a
hallgatdé nem éri el a fogad6 egyetem altal megbatdt minimum nyelvi szintet, részére
az on-line nyelvi kurzus elvégzése is kotéleEzt a tényt a tAmogatasi sz@esben is
rogziteni kell. A nyelvi felmérés eredményeként damyelvi szintet kell a Tanulmanyi
Szerddésben megjeldini.

(4) A kulfoldi részképzés szakmai tartalmaért, a ffignunkajanak nyomon kovetéséeért és a
teljes kreditbeszamitas megvaldsulasaért a delégalielebs.

(5) Az 6sztondij folyésitasahoz az aldbbi dokumentuieaklasa sziikséges a TNRT-re:

a) Tamogatasi Szedrés a Miskolci Egyetem és a hallgaté kozott (intéaynképviseletében
ennek alair6ja az Intézményi Erasmus koordinétor ).

b) 1. sz. adatlap és ennek kiegé&sziipja a Miskolci Egyetem Kulfoldi kiutazasok és
vendégfogadasok szabalyzata ertelmében.

c) Bizonyitd dokumentum arrél, hogy a hallgatét a &lilf egyetem fogadja (fogaddé levél,
alairt Tanulmanyi Szeézlés, a fogadas tényét tartalmazé e-mail levelezés).

d) A Tanulmanyi Szerdés hidnytalanul kit6ltott, €s a kreditbeszamitésdelos kari ECTS
koordinator altal alairt masolat leadasa.

e) “®Az Eurépai Bizottsag altal &t kotele® on-line nyelvi felmérés teljesitése kiutazas
elott.

(6) Az 0sztondij folydsitdsa két részletben torténiktelges tAmogatéasi 6sszéglegyhavi 6sszeg
visszatartasra kerul (kivéve a 3 honapos reszképazs az utazas lezarasa utan, a szikséges
dokumentumok leadasa, illetve az online nyelvi fai@és és a beszamol6 teljesitése esetén
kapja meg a hallgato.

(7) A tanulmanyi programban bekdvetkezett valtozasokédlazok okairdl) a hallgaté koteles a
kild6 egyetemet tajékoztatni a Modositott Tanulmanyir&wkes kitoltésével, hogy az a
képzésértfeleldos kari ECTS koordinator altal elfogadva, és a \z#ttasokat rogzitve keraljon
alairasra. Az Ujonnan felvett targyak beszamitaskoieled. A kiutazas ditt felvett, és a
Tanulmanyi Szekmésben rogzitett, de a kinntartdzkodas alatt leatkgyak helyett
ugyanolyan kreditértékben koteles a hallgaté @ytakat felvenni a fogado egyetemen.

(8) Hazaérkezés utan:

a) A hallgaté a partner egyetem Altal kiallitott Tanéhyi Atiratot bemutatja a kari ECTS
koordinatornak, aki ellgwzi, hogy a Tanulmanyi (és a Maodositott Tanulmanyi)
Megallapodasban szeréptanulmanyi terv teljestlt-e. Eltérés esetén agaaiit szamon
kéri az okokrol, és rovid véleményezest ir a hafigaieditatviteli kérelméhez.

b) A hallgatd a Részvételi Igazolas és a Tanulmanyrafteredeti példanyat (ha ez
rendelkezésre all), vagy e-mailen kapott szkenvatbzatat leadja a TNR Titkarsagra. A
szkennelt valtozat csak ideiglenesen fogadhatézetredeti példanyt a hallgatonak be kell
szereznie. Hasonloképpen a Tanulmanyi (és a Madbdianulmanyi) Szertés eredeti
példanyat is le kell adnia a TNRT-re.

(9) A hallgatd a Tanulmanyi Atirattal és a kari ECTSokdinator véleményezésével (ha van
ilyen) kérvényezi a kulfoldon teljesitett targyakeskamitasat a kar szabalyzatanak
megfeleben, a kar altal rendszeresitett kreditatviteli fanyomtatvanyon, a kar altal
megszabott hatardde, a Dékani Hivatalba benyujtott kérelem utjan.kNféldon felvett

2 M6dositva a Miskolci Egyetem Szenatusanak 89/2645hatarozataval, 2015. janius 1. napjatél hatszoveg.
3 M6dositva a Miskolci Egyetem Szenatusanak 89/2645hatarozataval, 2015. janius 1. napjatél hatszoveg.
“ M6dositva a Miskolci Egyetem Szenatusanak 89/2645hatarozataval, 2015. janius 1. napjatél hatbzoveg.
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targyak itthoni kotelez beszamitasa torténhet alaptargyként vagy szabad@sztottként
vagy Részképzési Modulként.

(10) A kulfoldi egyetemen min. 20 kredit teljesitése édéy (ebben egy, max. 5 kreditérték
nyelvi vagy orszagismereti targy lehet, a tobbiseaktargynak kell lennie).

(11) Amennyiben a hallgaté kulfoldon 20 kreditnél kevssst teljesit, az alabbi savos rendszerben
0sztondij visszafizetési kotelezettség terheli:

a) 15-19 kredit esetén: a kiutazastelvisszatartott 6sztondij rész nem kerdl kifizetés

b) 10-14 kredit esetén: a visszatartott 6sztondij resm kerdl kifizetésre és tovabbi félhavi
osztondijat kételes visszafizetni.

c) 6-9 kredit esetén: a visszatartott 6sztondij rémn kerll kifizetésre és tovabbi egyhavi
osztondijat koteles visszafizetni.

d) 0-5 kredit esetén: a visszatartott 6sztondij résm keril kifizetésre és a kordbban atutalt
teljes 0sztondij 6sszeget koteles visszafizetni.

e) *minden, visszafizetési kotelezettséggel jar6 éskintl esetben a PEB-hez beadott irdsos
kérelem és indoklas alapjan a hallgatd visszafizdtételezettsége mérsékelbetietve
torolhet.

(12) Amennyiben a kulféldon teljesitett targy az itthomegfelebjével azonos tartalmu (a tananyag
75%-ban megegyezik), elismerése a program szabélya Miskolci Egyetem Tanulmanyi és
Vizsgaszabalyzata alapjan kotéleA tobbi tantargy befogadasa a szabadon valasatgtak
korében, vagy a kar altal Iétrehozott RészképzéslNban tehét meg.

(13) A kreditatviteli dontést a kar rogziti a Neptun demerben olyan modon, hogy feltlinteti a
mobilitdsi program nevét (Erasmus+), a kulfoldojesstett targyak eredeti nevét és a
teljesités helyét (fogadd egyetem neve, orszag&l®ldon teljesitett és itthon beszamitott
targyaknak meg kell jelennitik a Diploma Melléklatbe

(14) A kar koteles kidllitani a tantargyi beszamitaqn@dgy ennek hianyaban az okokrol) szolé
dokumentumot, amelynek form4jat az Eurdpai Bizgttsatdrozza meg, majd ezt 2 eredeti,
alairt példanyban, minden hallgatéra vonatkozoaeghkuldi a TNRT-re. A kar altal kiallitott
dokumentum részét képezi a teljes Beszamitasi Ttwdagnak, amelynek dsszeallitsaért és a
hallgatohoz val¢ eljuttatasért (személyes atad&sgpl postazassal) a TNRT féisl

(15) A hallgaté hazaérkezése utan eleget tesz on-lisedioeolasi kotelezettségének az Eurdpai
Bizottsag Mobility Tool fellletén, és leadja a széfes nyomtatvanyokat €s igazolasokat a
TNRT-re.

(16) “°A TNRT a leadott dokumentumok alapjan megallapitimgy teljesiilt-e az egyéni
tamogatasi szebrésben rogzitett kulfoldi tartézkodasivjdés zaradékot készit. A zaradék
tartalmazza a Tamogatasi SzZatesben rogzitett édartamot és 0Osztondij Osszeget, a
valésagosan teljesilt dtartamot és ehhez tartozé 6sztondij dsszeget, dig édutalt, és a
hallgatd részére még atutalandoé 06sztondij 6sszeyekulfoldi tartozkodas idtartamat
napokban kell megallapitani, a napokra szamitattooslij végé osszegét a Mobility Tool
adja meg. Amennyiben az igy kiszamitott 6sztondijesebb, mint amennyit a hallgaté mar
megkapott, visszafizetési kotelezettsége keletkeaikkredit alulteljesitésii (a hallgatéd
kulfoldon nem szerzett min. 20 kreditet) adodo zadzetési kotelezettseget @tkilonalléan
kell kezelni és elbiralni.

%> M6dositva a Miskolci Egyetem Szenatusanak 89/2645hatarozataval, 2015. janius 1. napjatél hatszoveg.
46 M6édositva a Miskolci Egyetem Szenatusanak 89/2645hatarozataval, 2015. janius 1. napjatél hatbzoveg.
Szabalyzat érvényességi ideje: 2014-2021 EU ciklus Nyomtatas datuma: 2015.04.30.
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(17) Hazaérkezés utan a hallgatd kitolti az Europai Bs&g altal €lirt masodik on-line nyelvi

felméit.

(18) “'A részképzés lezardsahoz a kovetkeiokumentumok leadasa, illetve interneten valé

(1)

(2)

)

(4)

ellerdrizhethsége szilkséges: Tamogatasi Sz (€s modositasa, ha van), a hallgatd, a
kuldo egyetem és a fogado egyetem altal alairt Tanuln®agrddés (és modositasa, ha van),
Részvételi Igazolas, Tanulmanyi Atirat, Beszamitanusitvany, egyéni on-line beszamolo
az Eurdpai Bizottsag Mobility Tool fellletén, kiates ebtti €s utani on-line nyelvi felmék.

Hallgatoi szakmai gyakorlat mobilitas

9. 8§

A kiértesités kézhezvétele utdn a hallgaténak Batathnul el kell kezdenie kiutazasa
megszervezéseét az Erasmus honlapon kdzzé tettigtakibmutatonak megfeléén.

A hallgatd a kiutazasat az igénybe veéhetegitségek (kari, tanszéki, TNRT, HOK)
tamogatasaval, a legnagyobb gondossaggal kotelgszemwezni. Amennyiben az utazasa
barmilyen okbdl nem megvalosithato, azt haladéktdl&oteles irdsban (legalabb e-mailen)
bejelenteni a TNR-nek.

Nem lehet fogadd hely az érdekiitkozések és akbttanszirozas elkertlése érdekében:

a) EU intézmeények és EU ugynokségek (ezek felsorojakmnleg az alabbi honlapon
taldlhato:_http://ec.europa.eu/institutions/indexhé)).

b) EU-s programokkal foglalkoz6 szervezetek.

Kiutazas ebtt a hallgato kotelezettségei:

a) “®*Egyeztet a fogadd céggel, a kari szakmai gyakddatdelebs ECTS koordinatorral és a
szakfelebs intézettel az elvégzehdeladatokrol, megszerzethiképessegekt, kulféldon
végzett munkajanak értékelési szempontjairol.

b) Kitolti (6nalléan vagy a ceg segitségével) a Szak@yakorlat Megallapodast, amelyet a
kari szakmai gyakorlatokért feted ECTS koordinator ir ala.

c) Gondoskodik a Szakmai Gyakorlat Megallapodas cidj alairasarol.

d) Az Erasmus honlaprél letélti valamennyi, a kiutétésx kapcsolédd dokumentumot,
formanyomtatvanyt.

e) Egyéni tanulmanyi rendet kér a kilfoldi tartozkod#egere.

f) Betegség-poggyasz- és balesetbiztositasrol é&dségbiztositasrol gondoskodik. Ezek
mellett kdtele# az E111 EU-s egészségbiztositasi kartya meglétépai unios célorszag
eseteén).

g) A Kkuolfoldi szakmai gyakorlat szakmai tartalmaéat, hallgatd munkajanak nyomon
kovetéséért, a gyakorlat kreditekkel toridmeszamitasaért, és barmely tipusu gyakorlat
Neptunban vald rogzitéséért a kar fé&elA kari szakmai gyakorlatokeért fedsl ECTS
koordinator megallapitja, hogy tantervileg kotéletkredit-kteles) vagy szabadon
valasztott (nem koteléznem kredit-koteles) gyakorlatrél van-e szo.

h) “Elvégezni az els nyelvi felmérést az Eurépai Bizottsag OLS felitetdmennyiben a
hallgatd nem éri el a B1 szintet, részére az omihiyelvi kurzus elvégzése is koteleEzt

4" M6dositva a Miskolci Egyetem Szenatusanak 89/2645hatarozataval, 2015. janius 1. napjatél hatszoveg.
8 M6dositva a Miskolci Egyetem Szenatusanak 89/2645hatarozataval, 2015. janius 1. napjatél hatbzoveg.
49 M6édositva a Miskolci Egyetem Szenatusanak 89/2645hatarozataval, 2015. janius 1. napjatél hatbzoveg.
Szabalyzat érvényességi ideje: 2014-2021 EU ciklus Nyomtatas datuma: 2015.04.30.
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(5)

(6)

(7)

(8)

(9)

(10)

(11)

a tényt a tamogatasi szédésben is rogziteni kell. A nyelvi felmérés eredysent
kapott nyelvi szintet kell a Szakmai Gyakorlat Migg@godasban is megjeldini.

Az 6sztondij folyositdsahoz az aldbbi dokumentuleakliasa szikséges a TNRT-re:

a) Tamogatasi Szetdés a Miskolci Egyetem és a hallgatd kozoétt (intdayn
képviseletében ennek aldirdja az Intézményi Eragkoodinator).

b) 1. sz. adatlap és ennek kiegészipja a Miskolci Egyetem Kulfoldi kiutazasok és
vendégfogadasok szabdlyzata értelmében.

c) Bizonyitd dokumentum arrél, hogy a hallgatot a &lilf cég fogadja (fogadé levél, aldirt
Szakmai Gyakorlat Megallapodas, a fogadas ténytairaazo e-mail levelezeés).

d) A Szakmai Gyakorlat Megallapodas hianytalanul kitih] és kari szakmai gyakorlatokeért
felelos ECTS koordinéator altal alairt masolat.

e) °°Az Eurdpai Bizottsag altal &t koteled on-line nyelvi felmérés teljesitése kiutazas
elott.
Az 0sztondij folyOsitasa két részletben torténikelges tAmogatasi 6sszéglegyhavi 6sszeg
visszatartasra kerul (kivéve a 2 hdnapos szakmakaplatot), azt az utazas lezardsa utan, a
szukséges dokumentumok leadasa, illetve az omiietvi felmérés és a beszamolo teljesitése
esetén kapja meg a hallgato.

A szakmai programban bekodvetkezett valtozasokrsl ok okairdl) a hallgatd koteles a
kildé egyetemet tajékoztatni a Modositott Szakmai Gylakdvegallapodas kitbltésével,

hogy az a kari szakmai gyakorlatokért féelECTS koordinator altal elfogadva, és a
valtoztatasokat rogzitve keriljon aldirasra.

Hazaérkezés utan:

a) A hallgaté a cég altal kidllitott Szakmai Gyakorlgazolast bemutatja a kari szakmai
gyakorlat koordinatornak, aki ellérzi, hogy a Szakmai Gyakorlat (és a Mddositott)
Megallapodasban szerépbzakmai program teljesult-e. Eltérés esetén aydiall szamon
kéri az okokrdl, és rovid véleményezést ir a hafidgreszamitasi kérelméhez.

b) A hallgaté a Részvételi Igazolas és a Szakmai Glakigazolas eredeti példanyat (ha ez
rendelkezésre all), vagy e-mailen kapott szkenwéltozatat leadja a TNRT-re. A
szkennelt valtozat csak ideiglenesen fogadhat@zetredeti példanyt a hallgatonak be kell
szereznie. Hasonloképpen a Szakmai Gyakorlat (ésloMtbtt Szakmai Gyakorlat)
Megallapodas eredeti példanyat is le kell adnidN&T-re.

Tantervileg koteleZ gyakorlat esetén a hallgatd a Szakmai Gyakorlazdssal és a Kari
ECTS koordinator véleményezésével kérvényezi adldih teljesitett szakmai gyakorlat
kredittel torté beszamitasat a kar szabalyzatanak meg#aielSzabadon valasztott (nem
koteled, nem kredit-koteles) gyakorlat esetén a Nepturdseerben vald rogzitést kell
kérvényeznie.

A beszamitasrol szo6l6 dontést a kar rogziti a Neptéadszerben olyan médon, hogy feltlinteti
a mobilitasi program nevét (Erasmus+) és a szalgyakorlat teljesitésének helyét (fogado
cég neve, orszaga). A kulfoldon teljesitett szakgyakorlatnak, akar kotelézakar szabadon
valasztott, meg kell jelennie a Diploma Melléklatbe

Amennyiben a hallgaté kulfoldi teljesitménye nemgfieéeld, a cég altal adott értekelés
tébbségeben tartalmaz negativ elemeket, és a seajakorlat itthoni kreditértéken valo

0 Médositva a Miskolci Egyetem Szenatusanak 89/2645hatarozataval, 2015. janius 1. napjatél hatszoveg.

Szabalyzat érvényességi ideje: 2014-2021 EU ciklus Nyomtatas datuma: 2015.04.30.
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(12)

(13)

(14)

(15)

(16)

beszamitasa nem lehetséges, a hallgatot vissZdsikgitelezettség terheli a kovetékeppen:
a visszatartott dsztondij rész nem kerll kifizetéés tovabbi egyhavi dsztdndijat koteles
visszafizetni.

A kar koteles kiadllitani a beszamitasrdl (vagy dnneidnyaban az okokrol) szolé
dokumentumot, amelynek formajat az Eurdpai Bizgttsatarozza meg, majd ezt 2 eredeti,
alairt példanyban, minden hallgatéra vonatkozoaeghkuldi a TNRT-re. A kar altal kiallitott
dokumentum részét képezi a teljes Beszamitasi Ttwdagnak, amelynek dsszeallitdsaért és a
hallgatohoz val¢ eljuttatasért (személyes atad&sgpl postazassal) a TNRT fédisl

A hallgatd hazaérkezése utan eleget tesz on-lisedpeolasi kotelezettségének az Eurdpai
Bizottsag Mobility Tool fellletén, és leadja a széfes nyomtatvanyokat és igazolasokat a
TNRT-re.

®IA TNRT a leadott dokumentumok alapjan megallapitimgy teljesilt-e az egyéni
Tamogatasi Szetdésben rdgzitett kulfoldi tartézkodasivjdés zaradékot készit. A zaradék
tartalmazza a tamogatasi sz@l@sben rogzitett &dartamot és 0Osztondij O0sszeget, a
valésagosan teljesilt dtartamot és ehhez tartozé 6sztondij dsszeget, dig édutalt, és a
hallgatd részére még atutaland6é 06sztondij 6sszegyekulfoldi tartdozkodas idtartamat
napokban kell megallapitani, a napokra szamitattooslij végé osszegét a Mobility Tool
adja meg. Amennyiben az igy kiszamitott 6sztondijdsebb, mint amennyit a hallgatdé mar
megkapott, visszafizetési kbtelezettsége keletkezik

Hazaérkezés utan a hallgatd kitolti az Europai Bs&g altal €lirt masodik on-line nyelvi
felmést.

*2A szakmai gyakorlat lezarasahoz a kovetkeakumentumok leadasa, illetve interneten valé
ellervrizhethsége szikséges: Tamogatasi Sz (€s modositasa, ha van), a hallgatd, a
kildo egyetem és a fogadd egyetem altal alairt Szakmakd@slat Megallapodas (és
moédositdsa, ha van), Részvételi Igazolas, SzakmgakdBlat Igazolas, Beszamitasi
Tanuasitvany, egyéni on-line beszamol6 az EurépzotBag Mobility Tool fellletén, kiutazas
elstti és uténi on-line nyelvi felmék.

(17) **Hallgatéi jogviszonnyal nem rendelkeZriss diplomasok szakmai gyakorlatara (korébbi

Leonardo program) csak abban az esetben vam$ggtha a Miskolci Egyetem 24 honapra
sz0l6 palyazatot nyujt be és nyer el. Ennek résitlatindig az adott tanévre sz6l6 palyazati
felhivas tartalmazza. 16 hdonapos palyazat esetnatkor van lehéség friss diplomasként
szakmai gyakorlatra palyazni, ha a gyakorlditadama, de min. 2 hdnap még belefér a 16
honapba. Az eljarasrend megegyezik a hallgatéi maakgyakorlat rendjével, azzal a
kulonbséggel, hogy itthoni elfogadasra, Neptun seatben vald rogzitésre és Beszamitasi
Tanusitvany kidllitasédra nincs szikség. A smbegkotéseknek (tamogatasi sheeés,
Szakmai Gyakorlat Megallapodas) még a hallgatoivigmpny fennéllasa alatt kell
megtorténnie.

1 Médositva a Miskolci Egyetem Szenatusanak 89/2645hatarozataval, 2015. janius 1. napjatél hatszoveg.
2 M6dositva a Miskolci Egyetem Szenatusanak 89/2645hatarozataval, 2015. janius 1. napjatél hatbzoveg.
3 M6dositva a Miskolci Egyetem Szenatusanak 89/2645hatarozataval, 2015. janius 1. napjatél hatszoveg.
Szabalyzat érvényességi ideje: 2014-2021 EU ciklus Nyomtatas datuma: 2015.04.30.
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(1)

(2)

3)

(4)

(5)

(6)

(7)

(8)

Oktatasi célu mobilitas
10.8

A kulféldi vendégoktatds az adott tanév soran bléomiteljesithet, figyelembe véve a
partneregyetem tanévbeosztasat is.

A minimdlis kulféldon tartézkodasi &2 munkanap, az utazasi napok kilén szadmitanddak. A
minimalis heti 6raszam 8 o6ra/hét. Konferencian veddzvétel nem képezheti az oktatoi
mobilitas részét.

Az oktaténak kiutazas @&t rendelkeznie kell a fogadd egyetem altal al&abilitasi
Megallapodassal, amely tartalmazza a kulfoldi @diatevékenység részleteit, az oktatas
nyelvét, a megtartandd heti éraszamot. A minimiddis 6raszam megtartasa kotéleakkor

is, ha a kulfoldon tartézkodas ideje csak 2 nap.

Az 6sztondij tAmogatas folydsitasahoz az alabbiidmntumok sziikségesek:

a) Tamogatasi Szeérés a Miskolci Egyetem és az oktatd kdzott (intépymiépviseletében
ennek alairdja az Intézményi Erasmus koordinatar)68ztondij tAmogatasi 6sszeg két
részldl all: orszagfiigg, napokra megallapitott megélhetési hozzajaruBsalsagfiigd
utazasi hozzajarulas. Mindkétaz Eurdpai Bizottsag €s a Tempus Kdzalapitvargl alt
meghatarozott ataldny 6sszeg. Az utazasi hoziagikifizetése az oktatdé hazaérkezése
utan a szukséges dokumentumok leadasa és az dvebaémolo feltbltése esetén torténik
meg.

b) 1. sz. adatlap a Miskolci Egyetem Kulféldi kiutaalises vendégfogadasok szabalyzata
értelmében.

c) A fogado egyetem altal alairt Mobilitasi Megallapgsd amelynek alairoja az egyetem
részérdl a kari Erasmus Bizottsag vépet

A fenti dokumentumok meglétét a TNRT elerni, és megteszi a szilkséges intézkedést a
Pénzugyi Osztaly felé az 6sztondij thmogatasi @ssla részéenek atutalasara.

A Miskolci Egyetem rendelkezésére all6é ilyen tipusnobilitasi 6sszeg tényleges

felhasznalasanak biztositasa érdekében a KEBdlkemginden év marcius 15-ig attekintik az

oktat6i kiutazdsok helyzetét, és ha szikségesslpted tesznek az intézményi Erasmus
koordinator felé a tamogatasi 6sszegek karon hiéiéilye karok k6zotti atcsoportositasara.

Hazaérkezése utan az oktaté eleget tesz beszarkokadezettségének (on-line beszamolé
feltdltése), és leadja a szukséges nyomtatvanyskafazolasokat a TNRT-re.

A TNRT a leadott dokumentumok alapjan megallapitimgy teljesiilt-e az egyéni
tamogatasi szebdésben rogzitett kulfoldi tartozkodasivjdeltérés esetén zaradéekot készit,
amelyben megallapitja a kulfoldi tartozkodas naggkiszamat és a megélhetési hozzajarulas
végleges 0sszegét. Finanszirozas csak munkanapokida az idtartam rovidebb, mint a
tamogatasi szesdésben rogzitett, a még atutalandd 0Osszeget fithpazajarulas) ennek
megfeleben kell csokkenteni.

> M6dositva a Miskolci Egyetem Szenatusanak 89/2645hatarozataval, 2015. janius 1. napjatél hatbzoveg.
> Médositva a Miskolci Egyetem Szenatusanak 89/2645hatarozataval, 2015. janius 1. napjatél hatbzoveg.
% Médositva a Miskolci Egyetem Szenatusanak 89/2645hatarozataval, 2015. janius 1. napjatél hatszoveg.
*”M6dositva a Miskolci Egyetem Szenatusanak 89/2645hatarozataval, 2015. janius 1. napjatél hatbzoveg.
Szabalyzat érvényességi ideje: 2014-2021 EU ciklus Nyomtatas datuma: 2015.04.30.
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(9) °%Koltségtakarékossagi okokbol az intézményi Eraskaardinator barmikor dénthet arrol,

(10)

(11)

hogy a tovabbiakban az 06sztdndij tAmogatast ne ré&stletben, hanem Kkiutazasotel
egybsszegben kapjak meg az oktatok.

**Ha az Erasmus oktatasi tevékenység teljesitésékiezaad az Erasmus forrason kiviil mas
forrast is igénybe akar venni, akkor ezt fel kéltetni az 1 sz. adatlapon. Kiegés#Aiirras
csak szallaskoltsegre és/vagy utazasi koltségrenBHeatd, ez utobbi esetben azonban a
kiutazo elesik az Erasmus+ utazasi hozzajarulastol.

Az oktatéi mobilitds lezardsahoz a kovetkezlokumentumok megléte sziikséges:
Tamogatasi Szeédés (ennek maodositdsa, ha van ilyen), aldirt MankatRészvételi
Igazolas, on-line beszadmoldé az Eurdpai BizottsagbiMg Tool fellUletén. A kalfoldi
tartozkodast igazolé egyéb dokumentumok, pl. sgadlidamla, utazasi jegy vagy szamla
leadasa ajanlott.

(12) Az oktatonak torekednie kell arra, hogy a @&idf oktatas eredményeit, tapasztalatait itthoni

(1)

(2)
3)

(4)

(5)

oktatasi tevékenységébe beépitse, minél tobb fanumekél beszamoljon, és disszeminacios
tevékenységgel jaruljon hozza a program néfisitéséhez, a hallgatdk kulfoldi részképzésre
valo dsztonzésehez.

Képzési celli mobilitas
11.8

A kulféldi képzési célu mobilitas az adott tanévéaobarmikor teljesithét figyelembe véve a
partneregyetem tanévbeosztasat is.

A minimalis kinn-tartdzkodasi 12 munkanap, az utazasi napok kilon szamitandoak.

®1A kiutaz6 alkalmazottnak kiutazasol rendelkeznie kell a fogadé egyetem altal al&irt,
képzési program részleteit tartalmazé Mobilitasi gleapodassal, amelynek alairdja az
egyetem rész8r az intézmeényi Erasmus koordinator.

2Az 8sztondij tamogatéas folydsitasahoz az alabbiib@ntumok szikségesek:

a) Tamogatasi Szetrés a Miskolci Egyetem és az alkalmazott kodzotttégmeény
képviseletében ennek alair6ja az Intézmeényi Erasrkosrdinator) Az 6sztondij
tamogatasi 0sszeg ket réskball: orszagfligg, napokra megallapitott megélhetési
hozzajarulasbol, és tavolsagfidggtazési hozzajarulasbél. Mindketiz Eurdpai Bizottsag
és a Tempus Kozalapitvany altal meghatarozott iyaddészeg. Az utazasi hozzajarulas
kifizetése az alkalmazott hazaérkezése utan a égéksdokumentumok leadasa és az on-
line beszamol¢ feltoltése esetén torténik meg.

b) 1. sz. adatlap a Miskolci Egyetem Kilféldi kiutaaksés vendégfogadasok szabalyzata
értelmében.

c) A fogadd egyetem &ltal alairt Mobilitasi Megéllagsd

A fenti dokumentumok meglétét a TNRT elleni, és megteszi a sziikséges intézkedést a
Pénzugyi Osztaly felé a tamogatasi 6sszegyréiszének atutalasara.

8 M6dositva a Miskolci Egyetem Szenatusanak 89/2645hatarozataval, 2015. janius 1. napjatél hatbzoveg.
9 Médositva a Miskolci Egyetem Szenatusanak 89/2645hatarozataval, 2015. janius 1. napjatél hatszoveg.
0 Médositva a Miskolci Egyetem Szenatusanak 89/2645hatarozataval, 2015. janius 1. napjatél hatbzoveg.
1 Médositva a Miskolci Egyetem Szenatusanak 89/2645hatarozataval, 2015. janius 1. napjatél hatbzoveg.
2 M6dositva a Miskolci Egyetem Szenatusanak 89/2645hatarozataval, 2015. janius 1. napjatél hatbzoveg.
Szabalyzat érvényességi ideje: 2014-2021 EU ciklus Nyomtatas datuma: 2015.04.30.
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(6) Hazaérkezése utan az alkalmazott eleget tesz bekmamkotelezettségéenek (on-line

(7)

(8)

(9)

(10)

(11)

(1)

(1)

beszamolé feltoltése), és leadja a sziikséges njxamigkat és igazolasokat a TNRT-re.

®A TNRT a leadott dokumentumok alapjan megéllapitimgy teljesilt-e az egyéni
tamogatasi szebrésben rogzitett kilfoldi tartozkodasivjdeltérés esetén zaradékot készit,
amelyben megallapitja a kulféldi tartézkodas naygkiszamat és a megeélhetési hozzajarulas
végleges 0sszegét. Finanszirozas csak munkanapokida az idtartam rovidebb, mint a
tamogatasi szebdésben rogzitett, a még atutaland6 Osszeget (uthaazajarulas) ennek
megfeleben kell csokkenteni.

%K 6ltségtakarékossagi okokbdl az intézményi Eraskaardinator barmikor dénthet arrdl,
hogy a tovabbiakban az 06sztdndij tamogatast ne ré&stletben, hanem kiutazasotel
egyosszegben kapjak meg az alkalmazottak.

®Ha az Erasmus képzési tevékenység teljesitésékiezaad az Erasmus forrason kiviil mas
forrast is igénybe akar venni, akkor ezt fel kéltetni az 1 sz. adatlapon. Kiegé§Airras
csak szallaskoltsegre és/vagy utazasi koltségrenBleatd, ez utobbi esetben azonban a
kiutazo elesik az Erasmus+ utazasi hozzajarulastol.

A képzési célu mobilitis lezarasahoz a kovetkebkumentumok megléte sziikséges:
Tamogatasi Szeédés (ennek maodositdsa, ha van ilyen), aldirt MankatRészvételi
Igazolas, on-line beszamol6 az EurOpai BizottsagbiMg Tool fellletén, a kalfoldi
tartozkodast igazolé egyéb dokumentumok, pl. sgadldamla, utazasi jegy vagy szamla
leadasa ajanlott.

A kulfoldi képzésben részt vett alkalmazottnak kédnie kell arra, hogy a kulfoldi
tapasztalatait itthoni munkajaba beépitse, mindlb téérumon ezeki beszamoljon, és
disszeminécids tevékenységgel jaruljon hozza ararogépszdisitéséhez.

Tamogatas nélkuli (zero grant) mobilitas
12.8

Mind a négy mobilitasi tipusban leliség van arra, hogy — pénzigyi forrasok hijan — a
kiutazo elnyerje a tAmogatas nélkili Erasmus+ statiami szekamésmodositassal barmikor
tamogatott statuszra valtoztathaté, ha olyan mamaygv 6sszeg keletkezik, amely
atcsoportosithatd az adott kiutazasra. A tamogaéfiili statusza kiutazokra is ugyanaz a
palyaztatasi és adminisztracios rend vonatkozikt mitamogatast nyert kiutazokra.

Egyéni tamogatasi 6sszegek meghatarozasa, folyositéeltételek
13.8

®Az Eurépai Bizottsag koltségkategéridk szerint ®pcstba sorolta a partnerorszagokat
(alacsonyabb, kozepes, magasabb megélhetési Kolts@gzagok). Az orszagok
kategorizalasat és a konkrét 6sszegeket az EuBdpattsag hatarozza meg, az Egyetem pedig
ezt kozzéteszi az adott tanévre sz6l6 palyazdtiiésban és utmutatokban.

83 M6dositva a Miskolci Egyetem Szenatusanak 89/2645hatarozataval, 2015. janius 1. napjatél hatszoveg.
% M6dositva a Miskolci Egyetem Szenatusanak 89/2645hatarozataval, 2015. janius 1. napjatél hatszoveg.
5 M6dositva a Miskolci Egyetem Szenatusanak 89/2645hatarozataval, 2015. janius 1. napjatél hatszoveg.
 M6dositva a Miskolci Egyetem Szenatusanak 89/2645hatarozataval, 2015. janius 1. napjatél hatszoveg.
87 M6dositva a Miskolci Egyetem Szenatusanak 89/2645hatarozataval, 2015. janius 1. napjatél hatbzoveg.
Szabalyzat érvényességi ideje: 2014-2021 EU ciklus Nyomtatas datuma: 2015.04.30.
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(2)

3)
(4)

(5)

(6)

(7)

a) ®®Hallgaték esetén havi Osztondijak kerilnek megétiapa euro-ban kilén a
részképzésre és a szakmai gyakorlatra vonatkozoan.

b) Szocialisan raszorul6 hallgatok részére — kizardlagszképzés esetében — tovabbi havi
100 EUR itélhet meg. A raszorultsag kritériumait a Tempus Kozalapiy hatarozza
meg.

c) *®Alkalmazottak esetén napi megélhetési dsztondieigk keriilnek megallapitasra 1-
14, illetve 15-60 napig tarto dtartamra euro-ban.

Alkalmazottak kiutazasa esetén a kiutazét tavolsgmf egyszeri 6sztondij tAmogatas is
megilleti az Eurdpai Bizottsag altal meghatarozatbmeéter kategoriak szerint euro-ban. A

s s s

konkrét 6sszegeket az adott tanév palyazati fethied Gtmutatoi tartalmazzak.

A tavolsagot az Europai Bizottsag honlapjan kozrd@@volsagszamlalé (Distance Calculator)
segitségével kell megallapitani.

A Miskolci Egyetem minden mobilitasi résztverel TAmogatasi Szefdést kot még kiutazas
elétt, amely tartalmazza a kiutazé személyes és bankszadatait, a kiutazas helyét, napra
pontos idtartamat, a tamogatas 6sszegeét, a folyositasdigigta kiutazo kotelezettségeit. A
tamogatasi 6sszeg EUR-ban kerul megéllapitasra.

"IAz egyetem kiutazds @ nem utalja a4 a megitélt teljes Osztondij tanésa a
kedvezményezettek részére. Hallgaték esetében wgyisatondijat, oktatok/nem oktatd
alkalmazottak esetében az utazasi hozzajarulaszatertja. Az oktatok/nem oktato
alkalmazottak részére torieregydsszefy atutalasrol az intézményi Erasmus koordinator
donthet.

"?Hazaérkezés utan a leadott igazolasok alapjan aTT&lRpitja meg a kulfoldi tartézkodas
pontos idtartamat oly médon, hogy az Eurdpai Bizottsagjraba szerint a Mobility Tool
adatbazisban rogziti a ki-és visszautazas daturharendszer altal megallapitott, napokra
szamitott tamogatasi 0sszeg tekintenalz adott idtartamra sz6l6 végleges tamogatas
0sszegének. Ezt, valamint a visszatartott 6sszpglémbe véve allapithatd meg, hogy a
kiutazdnak jar-e még tovabbi tamogatas, illetve -eags milyen 0sszégvisszafizetési
kotelezettsége. Ha azdidirtam és /vagy a tamogatas 0sszege igy eltéredeteiTamogatasi
Szerddésben szerepladatokrdl, a TNRT a Tamogatasi S#eleshez zaradékot készit, illetve
az adott helyzetnek megfaleh intézkedik a fennmarad6é tdmogatasi 6sszeg taBeél,
vagy felszolitast kild a kiutazénak a visszafizetéselezettsedil.

A tanév soran bekovetkézvisszalépések miatt maradvany osszeg keletkezhet.

atcsoportositasokrol az intézmeényi Erasmus kootrdin&ont, kivételes vagy kétséges

esetekben a tudomanyos és nemzetkdzi rektorhedystoonasaval. A masodlagos elosztasnal

az alabbi prioritas érvényesiil az egyéni tamogéissiegek odaitélésében:

a) Erasmus statusszal rendelkgezde a palyazati forduléban tamogatast nem nyert,
onkoltségen kiutazo,

b) () kiutazo,

c) feléves hosszabbitast kdrallgato,

% Modositva a Miskolci Egyetem Szenatusanak 89/2645hatarozataval, 2015. janius 1. napjatél hatszoveg.
%9 Médositva a Miskolci Egyetem Szenatusanak 89/2645hatarozataval, 2015. janius 1. napjatél hatszoveg.
O Médositva a Miskolci Egyetem Szenatusanak 89/2645hatarozataval, 2015. janius 1. napjatél hasszoveg.
I Médositva a Miskolci Egyetem Szenatusanak 89/2645hatarozataval, 2015. janius 1. napjatél hatszoveg.
2 M6dositva a Miskolci Egyetem Szenatusanak 89/2645hatarozataval, 2015. janius 1. napjatél hatbzoveg.
3 Médositva a Miskolci Egyetem Szenatusanak 89/2645hatarozataval, 2015. janius 1. napjatél hatbzoveg.
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(8)

9)

(10)

(11)

(1)

(2)

)

(1)

d) egyhdnapos hosszabbitastdkBallgato.

Az intézményi tdmogatas kezelése és éledse centralizaltan torténik. A pénz feletti
utalvanyozasi és kotelezettség-vallalasi joggalaikilag a tudomanyos és nemzetkdzi
rektorhelyettes rendelkezik, igy minden kifizet8alca TNRT-n keresztul torténhet.

A TNRT pénzigyi nyilvantartdst vezet a kifizetetsdegekil, mig a Pénzugyi Osztaly a
szamviteli torvény élirdsai szerint vezeti az analitikus nyilvantartéstmegrzi a projekthez
kapcsolédd valamennyi pénzigyi dokumentacié eregétdanyait az adott tanév zaro
beszamoldjat kovéts évig.

Az egyéni tamogatasi 6sszegek atutalasa EUR-bdéniky a kiutazo altal a tamogatasi
szerddésben megadott deviza vagy Ft alaplu szamlara. nkskamlavaltozast a kiutazo
irasban koteles bejelenteni.

Az egyéni tAmogatasi 6sszegek valtozasat (Onk@ssséitusz 6sztondijasra todémltozasa,
hosszabbitds miatti tamogatasi 06sszeg novekedés) TNRT minden esetben
szerddésmodositasban rogziti.

Jogorvoslat
14.8

Valamennyi kiutazé etgllegesen az intézmeényi Erasmus koordinatorhoz foatiirasban
vagy szOban panasszal, aki a helyzet részletésdséival, elbeszélgetés Gtjan megvizsgalja a
problémat és megoldasi javaslatokat tesz, sziksétgre a probléma megoldasahoz mas
egységek vezéivel is egyeztet.

Amennyiben ez nem vezet eredményre, a panasz §éllefiiggoen az aldbbiak szerint
nyujthatnak be irasos jogorvoslati kerelmet:

a) a palyazati folyamattal/ kivalasztassal, a Tamai&@aerddéssel, a tamogatas 6sszegének
megallapitasaval, igazolasok elfogadasaval kapisolserelem esetén a tudomanyos €s
nemzetkdzi rektorhelyetteshez,

b) tanulmanyi és kreditbeszamitési igyekben a karnjékéz.

A panasz kivizsgélasat koven az el§ esetben a tudomanyos és nemzetkozi rektorhelyettes
dontése véglegesnek tekinténdellebbezésnek helye nincs. A masodik esetbeallgdid a
Hallgatoi Kovetelmény Rendszerben leirt médon émnfiokon keresztul kérhet tovabbi
jogorvoslatot.

V. fejezet
BEJOVO HALLGATOK ES OKTATO/NEM OKTATO ALKALMAZOTTAK

A bej6vé hallgatok fogadasa
15.8

A bejows hallgatok szdméara az egyes karok a sajat honlapjuk a rendelkezésre allé
ersforrasaik figyelembe vételével — minden év mardibsg megjelentetik az idegen nyelven
felkinalt targyak listajat, és ennek elédsgigét megkildik a TNRT-nek. A TNRT a kari
linkeket az Erasmus honlap angol feltletén kézzétes

Szabalyzat érvényességi ideje: 2014-2021 EU ciklus Nyomtatas datuma: 2015.04.30.
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(2) A kudlfoldi hallgato jelentkezési anyagat a TNRT &ogp. Ez alapjan, a valasztott tantargyak

3)

(4)
(5)

(6)

(7)

(8)

(9)

(10)

(1)

ismeretében, az illetékes kar bejohallgatokkal foglalkozé koordinatoranak megkildi a
hallgatok adatait, valamint a Tanulmanyi S#eleseket. Az illetékes koordinator értesiti a
hallgato altal felvett targyak oktat6it. Amennyib&ibb kar targyait is felvette a hallgaté, az a
kar tekinthed illetekesnek, amelynek targyai legnagyobb szandzamepelnek a Tanulmanyi
Szerddésben. Az illetékes koordinator félsséggel irja ala a Tanulmanyi Szetest, és azt
visszakuldik a TNRT-nek.

A TNRT intézkedik a hallgaték kollégiumi elhelyetéd és a Neptunban valé
regisztraciorol, és a hallgatok érkezésekor kjalliz igazolvanyokat.

A hallgatokat a kar valamely képzési iranyahoz katidelni, de FIR kdédot nem kapnak.

A kulféldi hallgatok szdméra felajanlott targyaket adott karok Neptun fetideinek fel kell
vinniik a rendszerbe, a magyar nyelvasonlo targgyal azonos kéddal, egy kiegészitéssel
hogy att6l megkilonboztetiietlegyen. (pld. ,NEPTUNKOD-a” angol nyelven oktajott
Ezeket a targyakat a ,Minden kar hallgatoi szanfétaehet” modon kell megjeleniteni,
hogy azt a mas karhoz rendelt Erasmus hallgat tsidja venni. A tantargyi valtozasokat is a
kari Neptun felels regisztralja.

A kulfoldi hallgatok tanulmanyi programjaban bektkezett valtozasok dokumentéalasaeért, a
Moédositott Tanulmanyi Szefdés formanyomtatvany kitéltéséért a kulfoldi haligéelebs,
alairatasarol és a partneregyetemre val6 tovalbitaa TNRT gondoskodik. Legkéisb a 4.
oktatasi héten a kulféldi hallgatok feltdltik a véges tanulmanyi programjukat az Erasmus
honlap angol nyelyv targyregisztracios fellletére. A felllethez a Kevbrdinatoroknak, az
intézményi koordinatornak €s a TNRT-nek van hoz£si elletirzés céljabol.

A félév lezardsa a Neptun rendszerben torténik.adatt targyat jegyz egyetemi oktaté a
targy eredményes lezarasat (alairas, gyakorlati jgsgajeqgy) itt rogziti.

A bejow hallgatokért felgls kari koordinator feladata, hogy az Erasmus honlap
targyregisztracios felllet@r a kar szamara szikséges adatokatihgszés a kari Neptun
felelossel egyiltt a Neptunban elfgizze és/vagy regisztralja a kilféldi hallgatok lefges
targyait, eérdemjegyeit és megszerzett kreditjet, pdtolja az esetleg hianyzé adatot a
Neptunban.

Az Erasmus honlap targyregisztracios felllete sdoly Tanulmanyi Atiratok alapjaul. Az
Atiratok, valamint egyéb igazolasok kiallitasat a&gartneregyetemekre val6 eljuttatdsat a
TNRT végzi.

A kulfoldi hallgaték beilleszkedését az Erasmusd8iu Network szervezet hallgatoi mentorai
seqitik.

A bejové oktatdo/nem oktatd alkalmazottak fogadasa
16.8

A kulfoldi alkalmazott a szakterilet szerint illkés tanszék/intézet oktatdjaval vagy a TNRT-
vel veszi fel a kapcsolatot. Kozosen egyeztetik ankatervet, a szakmai programot, az
idétartamot, az 6raszamot, illetve az itt-tartozkoelggéb feltételeit. Az igazolasok kiallitasara
és alairasara mind a fogado intézet, mind az irdégnErasmus koordinator jogosult.

" M6dositva a Miskolci Egyetem Szenatusanak 89/2645hatarozataval, 2015. janius 1. napjatél hatszoveg.
Szabalyzat érvényességi ideje: 2014-2021 EU ciklus Nyomtatas datuma: 2015.04.30.
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VI fejezet” )
NEMZETKOZI KREDITMOBILITAS

17. §

Az Eurdpan kiviili nyitas alapszabalyait az Eurdpai Bizottsag, orszag-specifikus miikodés:
rendjét a Tempus Kozalapitvany hatarozza meg.

Nemzetkéza  kreditmobilitasi (NKM)  tevékenység mnyertes intézményr palyazat esetén
valdsithaté meg, kizardlag azokban a mobilitasi tipusokban, céliranyokban és létszamokban,
amelyeket a TKA a palyazati dontésben jovahagyott, ettél eltérni nem Ichet.

Mobilitasi tevékenységet csak olyan partnerintézinénnyel ichet folytatni, amellyel a mobilitas
megkezdése elétt az Egyetem Erasmus+ intézménykézi megallapoddst kotott az Eurdpai
Bizottsag &ltal mcghatarozott kibSvitett egyezmény minta hasznalataval. A megatlapodasban
vallalt kotelezettségek: diszkriminacid mentesség, tandi) és egyéb dijak aldli felmentés, teljes
elistnerés, kurzaskatalogus kozzététele, hallgatdk felkészitésc, vizum, széllas, biztositéasi
igyekben segitségnyujtds, cgyenldé bandsmodd és szolgaltatasok, integralas a hclyi c¢letbe,
mentoralas.

Az intézményi Tamogatasi Szerzddés mind a palyazati forduldban nyertes kiutazok, mind a
beutazd kiilfoidiek Osztondij tamogatdsi Osszegeil tartalmazza, igy az intézmény Kkoteles
gondoskodni a mobilitasban résztvevd kiilfdldi hallgatok/oktatdk/nem oktatd dolgozék egyéni

dszténdij tamogatasanak kifizetésérfl is. Egyuttal az intézmény felel a projekt szakmai
megvaldsitasanak sikeréért is.

A mobilitdsban résztvevék szémdra kifizetendé egyéni Osztdndij tamogatasi &sszegeket
(megélhctési s utazasi hozzajarulas) az Eurdpai Bizottsag hatarozza meg, az Egyetem pedig
ezl kGzzéteszi az adott tanévre sz4l6 palyazati felhivasban ¢s atmutatokban,

A mobilitasi alapelvek és eljarasrendek megegyeznek az EU-n beliili mobilités szabalyaival.

o VII. fejezet )
ZARO RENDELKEZESEK

18. §

Jelen szabalyzatot a Szenatus 249/2014. sz. szenatusi hatarozataval, 2014. jinius l-jer

hatallyal elfogadta. A szabalyzatot a Szenatus 89/2015. sz. hatarozataval 2015. junius 1-jci
hatallyal médositotta.

Miskole, 2015. aprilis 16. A /

~ -/ Prof/Dr. Torma Andas
rektor

_-a Szenatus elndke

N

" Médositva a Miskolci Lgyetem Szendtusanak 89/2013. sz. hatarozataval, 2015, jomius 1. napjaro] hatghds szoveg.

Szabilyzat érvényességiideje: 2014-2021 EU ciklus Nyomiatas datuma: 2015.04.30,



